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FICHE DE POSTE SPECIFIQUE ACADEMIQUE  

(Impérative pour toute demande de création ou modification) 

 
Nom de l’établissement : Rectorat -SAIO 
Code RNE : 0061268W 

 

Type de SPEA : Accompagnement et suivi de l’affecta tion en lycée et de l’admission dans 
l’enseignement supérieur 
 

 

Libellé de la discipline de recrutement :  Psycholo gue de l’éducation nationale 
 
Code discipline : Orientation 
 

 

Contexte de travail 
Environnement – spécificités – contraintes : 
Affecté au rectorat, le PSY-EN EDO travaille au sein de l’équipe du service d’information et d’orientation, 
en lien étroit avec les services du rectorat et des DSDEN. Son rythme de travail est fonction des calendriers 
des procédures d’affectation en lycée et de pré-inscription dans le supérieur. Il effectue son temps de service 
sur 5 jours hebdomadaires. Il bénéficie de 50 jours de congés annuels.  
 

 

Descriptif du poste 
Missions principales : 
- Réalisation de bilans (orientation, affectation, admission)  
- Référent Parcoursup, il contribue au paramétrage de Parcoursup, au suivi des demandes et réponses des 
candidats (messagerie et au Numéro Vert) et à l’organisation des CAES. 
 
Activités associées : 
Contribution à la production d’outils d’accompagnement à l’orientation pour les équipes éducatives, les 
élèves et les familles (guides, fiches de dialogue, circulaire, note d’information…).  
 

 

Profil souhaité du candidat 
Diplômes et certifications requises : Psychologue de l’éducation nationale spécialité EDO 
 
Compétences attendues : 
Bonne connaissance du système éducatif et de l’orientation. 
Capacités à gérer des activités diversifiées dans des temps contraints. 
Maitrise et intérêt pour les outils informatiques (Word, excell, applications de gestion en 
orientation/affectation   
Qualités relationnelles et rédactionnelle ; Capacité d’adaptation et d’initiative. 
 
Expériences professionnelles souhaitées : Une expérience en SAIO est appréciée 
 


