
RECTORAT  DE L’ACADEMIE DE NICE       ANNEXE 3 

DEPARTEMENT DES ETABLISSEMENTS D’ENSEIGNEMENT 

 
 

FICHE DE POSTE SPECIFIQUE ACADEMIQUE  

(Impérative pour toute demande de création ou modification) 

 

 
Nom de l’établissement : LYCEE  
Code RNE : 0060022S 

 

Type de SPEA : PART 

 

Libellé de la discipline de recrutement : Assistant  technique au DDFTP 
 
Code discipline : L2001 
 

 

Contexte de travail 
Environnement – spécificités – contraintes : Lycée professionnel avec formations CAP-BAC PRO-STS 
Pôles industriel et bâtiment  
Section d’apprentissage Métiers de la Piscine  
 

 

Descriptif du poste 
Missions principales : -Elaboration et conservation des dossiers de PFMP  
                               - Vérification du déroulement du calendrier  des PFMP  
                               -Gestion des approvisionnements des stocks 
                               -Suivi des procédures 
                               -Contrôle des dossiers professionnels d’examen des élèves  
                               -Participation aux actions de promotion des formations 
 
Activités associées :  Accueil des élèves et des enseignants et recensement des besoins 
                                Programmation des certifications de sécurité obligatoires 

 

Profil souhaité du candidat 
Diplômes et certifications requises :    - Diplôme professionnel                                                     
                                                         - Formateur SST  souhaité 
 
 
Compétences attendues :-faire preuve de qualités relationnelles et organisationnelles  
                                     -maitriser les logiciels de bureautique et les outils 
                                     -être capable d’analyser, de synthétiser, de rendre compte. 
                                    - appréhender un référentiel de certification des diplômes professionnels  
 
Expériences professionnelles souhaitées : Professeur ayant enseigné en lycée professionnel et riche 
 d’ une expérience dans le monde de l’industrie ou du bâtiment. 
 


